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(Versão - rev1) 

PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 2025 

APRESENTAÇÃO / INTRODUÇÃO 

 

A Mesa Diretiva da Câmara Municipal de Suzano, com o firme propósito de fomentar uma administração pública eficaz e 

transparente, apresenta seu Plano de Contratações Anual (PCA) para o ano fiscal de 2025. Este documento, elaborado com uma 

perspectiva estratégica, não apresenta apenas projeções numéricas ou o compromisso em satisfazer as necessidades imediatas, 

de curto ou médio prazos, mas reflete os anseios de toda a coletividade envolvida. 

Desde 2024, a Câmara Municipal vem desenvolvendo seus planos anuais em conformidade com a nova Lei Nacional de 

Licitações e Contratos (Lei Federal nº 14.133/2021), com o objetivo de promover a responsabilidade fiscal, a eficácia na 

utilização dos fundos públicos e fortalecer a cultura de planejamento. O resultado deste esforço coletivo evidencia o 

comprometimento na persecução da eficiência administrativa como retribuição da instituição à comunidade que a financia. 

Ao adotar uma abordagem abrangente e criteriosa, o PCA da Câmara Municipal de Suzano busca garantir a eficiência, 

transparência e alinhamento estratégico nas contratações, representando importantes avanços na consolidação de uma 

administração pública moderna, responsável e profissional. 

-- -- -- 
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OBJETIVOS 

1. Racionalizar Contratações: 
▪ Promover contratações centralizadas e compartilhadas para alcançar economia de escala, padronização de produtos e 

serviços, e redução de custos administrativos. 

2. Alinhamento com o Planejamento Estratégico: 
▪ Garantir que as contratações estejam alinhadas com o planejamento estratégico da Câmara Municipal de Suzano, bem 

como com outros instrumentos de governança existentes. 

3. Evitar Fracionamento de Despesas: 
▪ Implementar medidas que evitem o fracionamento de despesas, assegurando uma gestão financeira eficiente e transparen-

te. 

4. Sinalizar Intenções ao Mercado Fornecedor: 
▪ Promover a competitividade e sinalizar claramente as intenções da Câmara Municipal. 

5. Transparência no Planejamento e Execução de Gastos Públicos: 
▪ Proporcionar transparência nos de gastos públicos, promovendo a prestação de contas à comunidade e fortalecendo a 

confiança na gestão legislativa. 

6. Mapear o Consumo para Controle de Qualidade e Eficiência: 
▪ Mapear o consumo do Poder Legislativo (materiais, produtos e serviços), visando maior qualidade e economicidade, de 

forma a permitir a contratação e entrega e/ou de materiais, produtos e serviços no tempo certo e em quantitativos e 
condições precisos para uma maior fluidez administrativa, elevação da eficiência e a redução de custos. 

7. Padronização dos Itens de Consumo: 
▪ Estabelecer padrões para os itens de consumo, promovendo a padronização e facilitando a gestão da Casa de Leis. 

-- -- -- 
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METODOLOGIA 

O desenvolvimento do Plano de Contratações Anual (PCA) da Câmara Municipal de Suzano baseou-se numa metodologia 

robusta e abrangente, considerando múltiplos aspectos das necessidades a fim de assegurar a eficiência e adequação das 

contratações planejadas para o exercício financeiro de 2025. A sua elaboração teve como ponto de partida levantamento das 

despesas realizadas nos exercícios anuais de 2022, 2023 e 2024. 

 

1. Classificação e Análise de Despesas: 
▪ As despesas foram classificadas conforme os elementos e subelementos da despesa, seguindo a nomenclatura estabele-

cida pela Portaria STN nº 448/2022. Essa classificação permitiu uma compreensão detalhada dos gastos passados, iden-
tificando padrões e áreas prioritárias. 

2. Levantamento de Necessidades: 
▪ Foram identificadas as necessidades da Edilidade por meio da análise das aquisições e contratações anteriores, conside-

rando as demandas não atendidas e as necessidades emergentes de cada setor, cuja árdua tarefa de compilação contou 
com o suporte inestimável da Diretoria de Compras, Suprimentos e Patrimônio. 

3. Consideração do Índice Inflacionário: 
▪ Na formação das estimativas, foi adotado um índice inflacionário estimado de 4,8%, embora em alguns casos, mediante 

consulta aos interessados, uma margem um pouco maior tenha sido estabelecida para compensar a imprecisão dos va-
lores exatos e a incerteza inerente a qualquer estimação futura. 

4. Horizonte Temporal e Ano Orçamentário: 
▪ O plano tem um horizonte temporal de um ano, alinhado ao ano orçamentário de 2025. As compras planejadas com-

põem o calendário e onerará o orçamento do respectivo exercício. Também foi considerada a possibilidade de prorroga-
ção/aditamento de contratos existentes que possuem esta opção. 
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5. Consolidação e Análise pela Presidência e Mesa Diretiva: 
▪ Após o levantamento e a elaboração do rascunho do PCA, o documento foi submetido à Presidência e à Mesa Diretiva 

para análise e consideração, assegurando uma abordagem colegiada e alinhamento estratégico. 

6. Justificação de Contratações Não Realizadas: 
▪ Ao final do período de vigência do PCA, as contratações planejadas e não realizadas serão justificadas pelas unidades 

requisitantes, indicando os motivos da não consecução. Caso permaneçam necessárias, serão incorporadas ao plano de 
contratações referente ao ano de 2026. 

7. Origem na Pesquisa Detalhada nos Processos de Contratação: 
▪ O PCA teve origem em uma pesquisa detalhada nos processos de contratação, serviços e quantitativos, utilizando o his-

tórico do consumo total da Câmara Municipal de Suzano nos três exercícios anteriores. 

-- -- -- 
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CONCLUSÃO 

 

Diante das crescentes exigências por transparência, responsabilidade e eficiência no gasto público, o Plano de Contratações 

Anual da Câmara Municipal de Suzano emerge como uma ferramenta essencial para a modernização da administração 

pública, alinhada aos anseios sociais. Seu objetivo é otimizar os recursos disponíveis, garantindo um uso responsável e 

eficiente. 

 

A metodologia adotada na elaboração deste plano reflete um compromisso sólido com a gestão eficiente e a flexibilidade 

necessária para ajustar o plano conforme as dinâmicas administrativas. Além disso, ele será amplamente divulgado na internet, 

conforme a legislação vigente, garantindo acesso público às informações e promovendo a participação ativa da sociedade. 

 

Com entrada em vigor em 1º de janeiro de 2025, o Plano de Contratações não se limita a ser uma diretriz estática, mas um 

instrumento dinâmico, passível de revisões e ajustes. Ao fornecer transparência nas aquisições e melhorar a gestão financeira, 

ele contribui para uma administração mais eficiente, beneficia a comunidade e fortalece a confiança da população no Poder 

Legislativo. 

 
-- -- -- 
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ANEXO I 

DETALHAMENTO DA DESPESA – 339030 – Material de Consumo 
 

TIPO DE 
ITEM 

SUBITEM CÓD. DESCRIÇÃO VNO* 
VALOR 

ESTIMADO 
RECURSOS 
EXTERNOS 

PRIORIDADE DATA 
RENOV. / 

MOD. 
material consumo 101 Combustíveis e lubrificantes automotivos não R$ 3.000,00 não baixa diversas aquis. direta 

material consumo 104 Gás engarrafado não R$ 11.000,00 não baixa diversas renovação 

material consumo 107 Gêneros de alimentação não R$ 184.000,00 não baixa jul/24 ata de SRP 

material consumo 115 Material para festividades e homenagens não R$ 2.000,00 não média diversas sim 

material consumo 116 Material de expediente não R$ 187.000,00 não baixa jul/24 ata de SRP 

material consumo 117 Material de processamento de dados não R$ 220.000,00 não baixa diversas diversas 

material consumo 121 Material de copa e cozinha não R$ 15.000,00 não baixa diversas aquis. direta 

material consumo 122 Material de limpeza e produtos de higienização não R$ 180.000,00 não baixa ago/24 ata de SRP 

material consumo 123 Uniformes, tecidos e aviamentos não R$ 20.000,00 não baixa mar/24 aquis. direta 

material consumo 124 Material para manutenção de bens imóveis não R$ 29.000,00 não baixa diversas aquis. direta 

material consumo 125 Material para manutenção de bens móveis não R$ 2.000,00 não baixa diversas aquis. direta 

material consumo 126 Material elétrico e eletrônico não R$ 32.000,00 não baixa diversas aquis. direta 

material consumo 128 Material de proteção e segurança não R$ 4.000,00 não baixa diversas aquis. direta 

material consumo 130 Material para comunicações não R$ 5.000,00 não baixa diversas aquis. direta 

material consumo 142 Ferramentas não R$ 1.000,00 não baixa diversas aquis. direta 

material consumo 146 Material bibliográfico não imobilizável não R$ 8.000,00 não baixa diversas aquis. direta 

material consumo 152 Outros materiais de consumo não R$ 20.000,00 não baixa diversas diversos 

TOTAL GERAL R$ 923.000,00  

-- -- -- 
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ANEXO II 

DETALHAMENTO DA DESPESA – 339039 – Outros Serviços de Terceiros – PJ 
 

TIPO DE ITEM CÓD. DESCRIÇÃO VNO* VALOR ESTIMADO 
RECURSOS 
EXTERNOS 

PRIORIDADE DATA 
RENOVAÇÃO DE 

CONTRATO 
serviço 301 Assinaturas de periódicos e anuidades não R$ 18.000,00 não baixa Diversas sim 
serviço 305 Serviços técnicos profissionais não R$ 45.000,00 não média Diversas não 
serviço 308 Manutenção de software não R$ 746.000,00 não alta Diversas não 
serviço 312 Locação de máquinas e equipamentos não R$ 238.000,00 não baixa Diversas sim 
serviço 314 Manutenção e conservação de bens imóveis não R$ 1.730.000,00 não alta mar/2025 não 
serviço 315 Manutenção e conserv. de máq. e equipamentos não R$ 34.000,00 não baixa Diversas aquis. direta 
serviço 320 Festividades e homenagens não R$ 80.000,00 não média Diversas sim / não 
serviço 329 Serviços (utilização) de energia elétrica não R$ 132.000,00 não alta Diversas sim 
serviço 330 Serviços (utilização) de água e esgoto não R$ 96.000,00 não alta Diversas sim 
serviço 333 Serviços de comunicação em geral não R$ 60.000,00 não alta Diversas sim 
serviço 334 Serviço de seleção e treinamento não R$ 8.000,00 não baixa Diversas aquis. direta 
serviço 335 Produções jornalísticas não R$ 18.000,00 não baixa Diversas sim 
serviço 336 Serviços médicos, hospitalares e laboratorial não R$ 20.000,00 Não média Diversas sim 
serviço 341 Serviço de perícias médicas não R$ 4.000,00 Não baixa Diversas sim 
serviço 342 Serviços de processamento de dados não R$ 1.000,00 Não baixa Diversas aquis. direta 
serviço 343 Serviços de telecomunicações não R$ 42.000,00 Não baixa Diversas sim 
serviço 344 Serviços de áudio, vídeo e foto não R$ 60.000,00 Não baixa Diversas sim 
serviço 348 Serviços gráficos e editoriais não R$ 6.000,00 Não baixa Diversas aquis. direta 
serviço 356 Serviço Vale-Transporte não R$ 240.000,00 Não baixa Diversas sim / inexigib. 
serviço 361 Limpeza e conservação não R$ 40.000,00 Não baixa Diversas sim 
serviço 362 Serviço de apoio administrativo, técnico e operacional não R$ 29.000,00 Não média Diversas sim 
serviço 368 Serviços de publicidade e propaganda não R$ 1.500.000,00 Não média Diversas sim 
serviço 370 Aquisição de softwares de aplicação não R$ 97.000,00 Não baixa Diversas sim 
serviço 373 Despesas com teleprocessamento não R$ 20.000,00 Não baixa Diversas Sim 
serviço 374 Outros serviços de terceiros – PJ – Outros não R$ 7.720.000,00 Não prior. diversas Diversas diversas 

TOTAL GERAL R$ 12.984.000,00  

-- -- -- 
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(Versão - rev1) 

PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 2025 

ANEXO IV 

DETALHAMENTO DA DESPESA – 449052 – Material permanente 
 

TIPO DE 
ITEM 

SUBITEM CÓD. DESCRIÇÃO VNO* 
VALOR 

ESTIMADO 
RECURSOS 
EXTERNOS 

PRIORIDADE DATA 
RENOVAÇÃO 

DE CONTRATO 
material permanente 403 Aparelhos e equipamentos de comunicação não R$ 3.000,00 não baixa Diversas Não 

material permanente 406 Aparelhos e utensílios domésticos não R$ 22.000,00 não baixa Diversas Não 

material permanente 415 Máquinas e equipamentos energéticos não R$ 120.000,00 não média Diversas Não 

material permanente 416 Equipamentos para áudio, vídeo e foto não R$ 1.000,00 não baixa Diversas Não 

material permanente 417 Equipamentos para áudio, vídeo e foto não R$ 1.000,00 não baixa Diversas Não 

material permanente 419 Equipamentos de processamento de dados não R$ 6.000,00 não baixa Diversas Não 

material permanente 424 Mobiliário em geral não R$ 67.000,00 não média Diversas Não 

material permanente 439 Outros materiais permanentes não R$ 3.000,00 não média Diversas Não 

TOTAL GERAL R$ 223.000,00  

 

 
(Versão - rev1) 

PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 2025 

ANEXO V 

DETALHAMENTO DA DESPESA – 449051 – Obras e Instalações 
 

TIPO DE 
ITEM 

SUBITEM CÓD. DESCRIÇÃO VNO* 
VALOR 

ESTIMADO 
RECURSOS 
EXTERNOS 

PRIORIDADE DATA 
RENOVAÇÃO 

DE CONTRATO 
serviço permanente 501 Outras obras e instalações não R$ 354.000,00 não diversas diversas Não 

TOTAL GERAL R$ 354.000,00  
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(Versão - rev1) 

PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 2025 

ANEXO V 

OBSERVAÇÕES / NOTAS EXPLICATIVAS 

 
1. Alterações e modificações: O Plano de Contratações Anual (PCA) admite a inclusão, exclusão, adequação, redimensionamento e modifi-

cação a qualquer tempo de acordo com as necessidades precípuas da Administração. 

2. Detalhamento das Despesas – Data: No desdobramento das despesas, observa-se que cada grupo compreende elementos diversos, cujas 
necessidades variam ao longo do exercício de 2025. Por conseguinte, para proporcionar uma apresentação concisa, a expressão "diver-
sas" foi adotada na coluna data, refletindo a heterogeneidade e especificidade dos diversos momentos de compra. 

3. Detalhamento das Despesas – Renovação/Modalidade: No desdobro das despesas, verifica-se que a coluna compreende necessidades 
diversas, cujas opções de atendimento variam ao longo do exercício. Por conseguinte, para proporcionar uma apresentação concisa, a ex-
pressão "diversos" foi adotada na correspondente coluna de forma a indicar a possibilidade de que alguns elementos possuem opção de 
renovação, uns estão abarcados por instrumentos contratuais vigentes; outros demandarão a realização de certames, bem como existin-
do aqueles que admitem no mesmo grupo a aquisição por meio da compra direta, ou seja, múltiplas alternativas de atendimento. 

4. Aquisições contempladas por Ata de Registro de Preços (SRP): Algumas aquisições de materiais indicadas neste plano já estão abrangi-
das por Atas de Registro de Preços vigentes, celebradas no exercício de 2024. Assim, para denotar essa situação, utilizou-se a designação 
"Ata de SRP" de forma sucinta, evidenciando que tais compras estão sob os escopos estabelecidos pela respectivas Ata de Sistema de Re-
gistro de Preços. 

5. Serviços contemplados por Contratos com Opção de Prorrogação: No detalhamento dos serviços, diversos itens estão abarcados por 
contratos vigentes sob a égide da Lei Federal nº 8.666/93, antiga lei de licitações e contratos. Tais ajustes contemplam expressamente a 
opção de prorrogação de vigência, conforme permitido pela legislação. Portanto, no quadro de renovação, foi assinalada também a opção 
"sim" para indicar a possibilidade de extensão da vigência desses ajustes. 
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6. Detalhamento da Conta 339039 – Outros Serviços de Terceiros – PJ: O valor expressivo alocado na conta 339039, sub-elemento cód. 374 - 
Outros Serviços de Terceiros, PJ, abrange os principais benefícios (vale-transporte, vale-alimentação, cesta-básica, etc.) decorrentes da le-
gislação vigente para os servidores da Câmara Municipal. 

7. Obras e Instalações: No grupo “Outras obras e instalações”, cód. 501, estão assinalados tanto o certame em andamento de fechamento 
(cercamento) da Câmara por meio de muros, portões e gradis, quando os serviços de engenharia necessários à instalação de sistema fo-
tovoltaico de geração de energia. Neste tópico, a instalação do sistema na Câmara trará benefícios alinhados à Lei Federal nº 14.133 de li-
citações. Isso inclui a redução de custos com energia, a promoção da sustentabilidade através da geração limpa, o estímulo à indústria 
nacional com a compra de tecnologias locais, maior resiliência no fornecimento de energia, modernização tecnológica, conformidade com 
critérios legais de sustentabilidade e o potencial de gerar receita extra ao injetar excedente na rede elétrica. Essa abordagem não apenas 
otimiza recursos financeiros, mas também fortalece a imagem da instituição como adepta de práticas eficientes e sustentáveis. 

8. A documentação balizadora do presente Plano de Contratações Anual (PCA) 2025, resumiu e compilou as informações obtidas nos relató-
rios gerenciais dos exercícios anteriores e, principalmente, as demandas apresentadas pelos diversos setores e repartições da Casa Legis-
lativa. 

9. A documentação detalhada encontra-se juntada aos autos do processo. 

10. A presente planilha é sintética e outra analítica será disponibilizada no sítio eletrônico da Edilidade. 
 

***  *** *** 
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Compilação / Preparação: 
 

 

 

Diretoria de Compras, Suprimentos e Patrimônio     Ver. Joaquim Antônio da Rosa Neto 

   Presidente / Ordenador da Despesa 

 

*** *** ***  ***  *** 
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