INSTRUCAO NORMATIVA DLE 001/2024

PROCESSO LEGISLATIVO: ELABORAGAO, REVISAO, ENCAMINHAMENTO E PRAZOS REFERENTES A
EMENDAS A LEI ORGANICA DO MUNICIPIO, RESOLUCAO, DECRETOS LEGISLATIVOS, AUTOGRAFOS E
PROMULGAGAO DAS LEIS PELA CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO (CMS)

Aprovacdo em: 09/05/2024

Unidade responsavel: Diretoria Legislativa (DLE)

Unidades Executoras: Procuradoria Geral Legislativa, Diretoria Legislativa, Presidéncia, Mesa Diretiva,
Comissdo Permanente de Finangas e Orcamento e Controle Interno.

| — FINALIDADE

Dispor sobre os procedimentos do Processo Legislativo no que tange a elaboracdo, revisdo,
encaminhamento e prazos referentes a Emendas a Lei Orgédnica do Municipio, Resolugdes, Decretos
Legislativos, Autégrafos e promulgagdo das Leis pela Camara Municipal de Suzano (CMS).

Il - ABRANGENCIA
Abrange todas as Unidades Executoras citadas acima.
Il - CONCEITOS
1. Emenda a Lei Organica do Municipio: destina-se a alterar contetudo da Lei Orgdnica ou ainda

suprimir, aditar ou substituir sua redagao.

2. Resolugdo: destina-se a regular as matérias de carater politico ou administrativo, sobre que deva
a Cadmara pronunciar-se para produzir efeitos internos.

3. Decreto Legislativo: visa regular as matérias de privativa competéncia da Camara, sem a san¢ao
do Prefeito, para produzir efeitos externos.

4. Projeto de Lei Complementar ou Ordindria: destinados a regular as matérias de competéncia da
Camara, com a sangao do Prefeito.

5. Emenda: proposicdo apresentada como acessoria de outra proposi¢do, podendo ser Supressivas,
Substitutivas e Aditivas.

5.1.Emenda Supressiva: é a que retira parte de uma proposigao.

5.2.Emenda Substitutiva: é a que altera parte de uma proposi¢do e, tomara o nome de
Substitutivo quando a atingir no seu conjunto.

5.3.Emenda Aditiva: é a que acrescenta parte a uma proposigao.
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6. Subemenda: é a emenda que objetiva alterar outra emenda, apresentada em comissao, podendo
ser supressiva, substitutiva e aditiva.

7. Autégrafo: refere-se ao documento oficial que contempla a verséo final do Projeto de Lei/Projeto
de Lei Complementar aprovado em Sessdo Plendria da Camara e que serd enviado ao Sr. Prefeito para
Sangao ou Veto.

8. Redagdo Final: refere-se a edigdo da Redagdo Final da Emenda a Lei Orgdnica do Municipio,
Resolucdo, Decreto Legislativo, Autdgrafo e sua conferéncia.

9. Sancdo: é a concordancia do Chefe do Poder Executivo com o Projeto de Lei/Projeto de Lei
Complementar aprovado pela Camara.

9.1.Sanc3o Expressa: é a manifestagdo do Chefe do Poder Executivo dentro de 15 (quinze) dias
(teis concordando com o projeto, publicando a respectiva Lei.

9.2.Sangdo Tacita: é quando ndo ha manifestacdo (siléncio) ao projeto, pelo Chefe do Poder
Executivo, deixando passar o prazo de 15 (quinze) dias uteis.

10.Veto: é a discordancia total ou parcial do Chefe do Poder Executivo com o Projeto de Lei/Projeto
de Lei Complementar aprovado pelo Poder Legislativo.

IV — BASE LEGAL

= Lei Organica do Municipio de Suzano;

» Regimento Interno da Camara Municipal de Suzano;

= Lei Complementar n2 095 de 26 de fevereiro de 1998,;
* Lei Complementar n2 107 de 26 de abril de 2001.

V — RESPONSABILIDADES

1. Do Presidente:
= Promulgar as leis, com sang¢do tdcita ou cujo veto tenha sido rejeitado, assim como os Decretos

Legislativos e as Resolugdes.

2.Da Mesa Diretiva:
= Promulgar as Emendas a Lei Orgédnica do Municipio;

= Assinar autografos;
= A competéncia da Mesa é exercida pelo seu presidente e, pelo menos, com mais um de seus

integrantes. Y\/_/
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3. Da Diretoria Legislativa (DL):
» Elaborar a Redagdo Final e acompanhar as Emendas a Lei Orgénica do Municipio, Resolucdes,
Decretos Legislativos e Autégrafos, apds aprovagdo da propositura em Plenario;
» Encaminhar a Redacdo Final das Emendas a Lei Orgédnica do Municipio, Resolucdes, Decretos
Legislativos e Autdgrafos para a Conferéncia (revisdo) na Procuradoria Geral Legislativa (PGL);
= Ap6s andlise juridica da Redagdo Final e assinada pela PGL, a Diretoria Legislativa devera:
= Remeter as Resolucdes e Decretos Legislativos para assinatura do Presidente e apds,
encaminhar para publicacdo no Diério Oficial Eletrnico do Legislativo (DOEL);
= Remeter as Emendas a Lei Orgédnica do Municipio para assinatura da Mesa Diretiva e ap0s,
encaminhar para publicacdo no Diério Oficial Eletronico do Legislativo (DOEL);
= Remeter o Autdgrafo para assinatura da Mesa Diretiva e posteriormente encaminhar uma via
para o Executivo;
= Acompanhar e controlar os prazos referentes ao envio dos Autégrafos para o Prefeito, a Sancao
Expressa e Tacita e ao recebimento/aprovacédo/rejeicdo de Veto Total ou Parcial;
» Acompanhar a promulgacdo de Leis pela Cdmara Municipal de Suzano, quando previsto, nos casos
de Emendas a Lei Orgénica, Sangdo Tacita ou em decorréncia de rejeicdo de Veto Total ou Parcial.

4. Da Procuradoria Geral Legislativa (PGL):
= Realizar a conferéncia e assinar a Redagao Final.

5. Da Comissdo de Finangas e Orgamento (CFO):
= Elaborar a redacdo final do Projeto de Lei Or¢amentdria.

6. Da Coordenacdo do Controle Interno:

= Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo das Instrugdes Normativas (IN) e em suas atualizagdes,
em especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos procedimentos
de controle.

VI — PROCEDIMENTOS
DISPOSICOES INICIAIS
a) Da Redagdo Final

A Redacdo Final (elaborada com base nas Leis Complementares citadas no embasamento legal
desta IN), é encaminhada para conferéncia da Procuradoria Geral Legislativa, conforme art. 143 do
Regimento Interno. O encaminhamento é realizado através de uma Comunicacdo Interna de Conferéncia
da Redacédo Final.

Em relagdo aos prazos para elaboragdo da Redagdo Final e possiveis correcSes, o Regimento
Interno da Camara de Suzano regulamenta os prazos e especifica questdes referentes as corre¢oes e

alteragdes do texto oficial final, nos arts. 143, 144 e 145. v/
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Se durante a revisdo na Procuradoria Geral Legislativa for identificada a necessidade de alteracées
no texto da Redagdo Final, de acordo com o art. 145 do Regimento Interno: “So caberdo corregdes a
redacdo final para evitar incorrecdo de linguagem, incoeréncia notéria ou contradicdo evidente, e ainda,
para adequagdo as normas que regem a matéria”.

Atentando-se ao art. 145, as alteragGes deverdo ser apontadas numa das vias do documento
encaminhado e retornardo para a Diretoria Legislativa para realizagdo das modificagdes indicadas, com
a Cl de Conferéncia da Redagao Final apontando, pela PGL, que ha corregdes a serem feitas.

As modificacdes apontadas sdo realizadas e o documento é enviado novamente para a
Procuradoria Geral Legislativa, através de uma nova Comunicacdo Interna de Conferéncia da Redacao
Final.

Apds a realizacdo da Conferéncia da Redagdo Final e assinado pela Procuradoria Geral Legislativa,
o documento retorna a Diretoria Legislativa, e se apontado que ndo hd alteragbes a serem realizadas,
sdo encaminhados, através de caderno de protocolo, para assinaturas e providéncias posteriores.

b) Da elaboragdo e acompanhamento das Emendas a Lei Organica do Municipio apés aprovacao
da propositura em Plenario

Compete a Diretoria Legislativa, apds a aprovacgdo dos projetos em Sessdo, elaborar a Redagdo
Final e acompanhar as Emendas a Lei Orgéanica para que sejam publicadas no Didrio Oficial Eletrénico do
Legislativo, ap6s a promulgagdo com o respectivo numero de ordem.

Sendo assim, uma via da Emenda a Lei Organica do Municipio é encaminhada para a Conferéncia
na PGL, e ap6s andlise da Redagdo Final e verificado que ndo ha correcdes a serem realizadas, a via
assinada pela Procuradoria Geral Legislativa é encaminhada para assinatura da Mesa Diretiva.

Devidamente assinada, € encaminhada para publicagdo no DOEL e arquivada na Diretoria
Legislativa em livro prdprio.

c) Da elaboragio e acompanhamento das Resolugdes e Decretos Legislativos apés aprovacdo da
propositura em Plenario

Ap6s a aprovacdo do Projeto de Resolugdo ou Decreto Legislativo, o Presidente terd o prazo de 10
(dez) dias para promulga-lo.

Compete a Diretoria Legislativa, apds a aprovagdo dos projetos em Sessdo, elaborar a Redacdo
Final e acompanhar as Resolucdes e Decretos Legislativos para que sejam respeitados os prazos de
publicacdo no Didrio Oficial Eletrénico do Legislativo.
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Sendo assim, uma via da Resolucdo ou Decreto Legislativo € encaminhada para a Conferéncia na
PGL, e apos analise da Redagdo Final e verificado que ndo ha corregdes a serem realizadas, as vias dos
documentos citados assinados pela Procuradoria Geral Legislativa sdo encaminhadas para assinatura do
Presidente.

Devidamente assinados, a Resolucio e/ou Decreto Legislativo é encaminhado para publicagdo no
DOEL e arquivado na Diretoria Legislativa em livro proprio.

d) Daelaboragdo e acompanhamento dos Autégrafos apés aprovagao da propositura em Plendrio

Compete a Diretoria Legislativa, apds a aprovagao dos projetos em Sessdo, elaborar e acompanhar
os Autégrafos para que sejam respeitados os prazos de encaminhamento ao Executivo.

Sendo assim, duas vias do Autégrafo sdo encaminhadas para a Conferéncia na PGL, pois uma delas
sera arquivada na Diretoria Legislativa da Camara Municipal de Suzano e outra serd encaminhada ao

Executivo.

Apos analise da Redagdo Final e verificado que ndo hd corregbes a serem realizadas, as vias dos
Autografos assinados pela Procuradoria Geral Legislativa sdo encaminhadas para assinatura da Mesa
Diretiva.

Devidamente assinada, uma via do Autdgrafo é encaminhada ao Executivo através de Oficio do
Presidente que é protocolado no Gabinete do Prefeito.

Cabe a Diretoria Legislativa:

1.1.  Acompanhar os prazos referente ao encaminhamento dos Autdgrafos para o Executivo

dentro de 10 (dez) dias dteis (art. 44 LOM);
1.2.  Acompanhar Sangdo Expressa, Sangdo Técita ou recebimento de Veto Total ou Parcial no

prazo de 15 (quinze) dias Uteis (art. 44 LOM);
1.3. Informar ao Executivo a aprovagdo ou rejeigdo do veto total ou parcial para medidas

posteriores (art. 45 LOM).

e) Da Comissdo de Financas e Orcamento:

Compete a Comissdo de Finangas e Orgamento elaborar a redacdo final do Projeto de Lei
Orcamentdria, com a incorporagdo do possivel Substitutivo, Emendas e Subemendas aprovadas em

Plenario.

A Comissdo Financas e Orcamento encaminha a Redagdo Final, através de e-mail, para a Diretoria
Legislativa que providenciara duas vias do Autégrafo da Lei Orcamentaria para envio a Procuradorla Geral
Legislativa através de uma Comunicagdo Interna de Conferéncia da Redacdo Final.
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Ap6s andlise da Redacdo Final e verificado que ndo ha corre¢des a serem realizadas, as vias dos
Autégrafos assinados pela Procuradoria Geral Legislativa sdo encaminhadas para assinatura da Mesa
Diretiva.

Devidamente assinado, uma via do Autdgrafo é encaminhada ao Executivo através de Oficio do
Presidente que é protocolado no Gabinete do Prefeito.

f) Das Leis promulgadas pela Camara Municipal de Suzano:
1. As Leis s3o promulgadas pela Camara Municipal de Suzano nas seguintes situagdes:

1.1. Sangdo Tacita: quando ndo é publicada pelo Chefe do Poder Executivo no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, conforme art. 44, alinea “b” da LOM, “deixa decorrer aquele prazo, importando o seu siléncio
em sancdo, sendo obrigatéria, dentro de 10 (dez) dias, a sua promulgacdo pelo Presidente da Camara”;

1.2. Rejei¢do do Veto Total ou Parcial: o Executivo é informado da rejei¢do do veto, para que a
matéria seja promulgada pelo Prefeito dentro de 48 horas e caso ndo ocorra, serd publicada pelo
Presidente da Camara, conforme art. 45, §52 da LOM.

g) Da numeragdo das Leis promulgadas pela Cimara Municipal de Suzano:

As Leis seguem uma sequéncia numérica fornecida, por e-mail, pelos Atos Oficiais do Poder
Executivo, observando que em caso de:

1. Sancdo tacita ou de rejeigdo de veto total, tomard um niimero em sequéncia as existentes;

2. Veto parcial, tomara o mesmo numero ja dado a parte ndo vetada.

VIl - DISPOSICOES FINAIS

Com a finalidade de organizar e orientar os procedimentos referentes ao Processo Legislativo
apresentado, faz-se necessaria a devida Instrugdo Normativa no intuito de esclarecer, a quem possa
interessar, os respectivos tramites que visam o efetivo acompanhamento da elaboracdo, dos prazos e
encaminhamentos.

Eventuais duvidas a respeito deste documento ou procedimentos, poderdo ser direcionadas as
Unidades Executoras.

Fica revogada a Instrugdo Normativa DLE 01/2018 — Processo Legislativo: Elaboragdo, Revisao,
Encaminhamento e Prazos para os Autégrafos e Promulgacdo das Leis pela Cdmara Municipal de Suzano

(CMS). Y\/_/
Suzano, 08 de maio de 2024.
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NIO DA ROSA NETO JULIANA V. E YONAMINE
residente Assessora Técnic Tramitagédo Legislativa

A presente instrucdo normativa serd publicada no Didrio Oficial Eletrénico do Legislativo (DOEL) e

no site da Camara de Suzano.
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FER

ANDA ENGEL BARROS LOBO
Encarregada do Controle Interno

Registrada em livro proprio da Diretoria Legislativa da Cdmara Municipal de Suzano.

CINTHIA KAZUE NAKAYAMA DOS SANTOS

Assessora Técnica de Gestdo Legislativa
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